
引き継ぎチェックリスト

確認項目 チェック内容

□ 法令・行政対応
保健所届出、麻薬帳簿、処方箋保存方
法など

□ 医薬品・在庫管理
発注ルール、在庫基準数、返品・期限
管理

□ 調剤・監査体制 ダブルチェック体制、レセプト締め日

□ スタッフ・シフト シフト作成ルールや新人教育体制

□ 在宅・外部対応
訪問スケジュール、施設連絡先、担当
者名

□ 店舗運営 KPI管理、衛生管理、監査指摘事項


